附件1：            徐州师范大学集中采购项目申报表

项目编号：由招标办统一填写                                填表日期：     年    月    日

	项目名称
	

	归口管理

单位名称
	
	经办人
	
	联系电话
	

	预算总金额（万元）
	
	资金落实情况

（打√）
	□落实

□未落实
	采购任务完成时间
	

	经费来源

（打√）
	□教学设备费   □图书经费   □学生经费   □基建经费    □后勤经费    □自筹经费

□省(部)专项   □校专项     □科研经费   □产业经费    □学院基金    □其它 

	拟采购方式

（打√）
	□公开招标     □邀请招标     □竞争性谈判       □询价      □单一来源采购

	项  目  概  况
	⑴明确项目所在单位、项目概况、项目论证情况等；⑵说明项目资金来源及资金支付办法；⑶若选择竞争性谈判、询价、单一来源采购方式，简述理由。

	推  荐  供  应  商
	供应商名称（不少于三家）
	联系人
	手机、固定电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	归口管理单位意见

公章      负责人签名：

年    月     日
	计财处审核意见

公章      负责人签名：

年    月     日
	招标办意见

公章      负责人签名：

年    月     日


注：1.货物类、工程类、服务类项目请分别按附件要求填写。
2.申报表及附件均需以书面形式递交招标办，同时将电子文档发送至 zbb@xznu.edu.cn。
附1
货物类集中采购文件主要内容
1、 项目概况：包含项目名称、采购数量与质量要求、规格及技术指标参数、配套方案和供货时间等，技术指标、货到时间与地点、资金情况、贵重设备论证情况等内容。但不得排斥潜在投标人。
2、 对投标人的要求：明确投标人资质及服务要求。
3、 投标人报价办法：明确投标报价的具体方式与要求。
4、 评标办法：明确评标办法。
5、 合同主要条款：

1. 货款支付办法：明确支付的时间与方式。

2. 货物数量、规格、质量、技术指标、服务内容、到货时间等要求。
3. 货物质量验收办法。
4. 项目归口管理单位认为必须明确的其他条款。
6、 采购清单（表格按下栏要求填写，可向下扩展）
	序号
	货物名称
	规格型号/

技术指标
	采购数量
	预算单价
	推荐生产厂商/供应商
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	


附2
工程类集中采购文件主要内容
1、 工程概况：
1. 工程名称、建设地点、规模、竣工时间要求、投资预算额、工程量清单和施工图等有关设计图纸和文字说明等内容；
2. 工程建设要求：包含工程质量应达到的等级、参照的工程技术规范与质量技术标准、对投标人的服务要求、最终竣工时间等。
2、 招标范围
3、 对投标人的要求：明确投标人资质及其它要求。
4、 投标人报价办法：明确投标报价的具体方式与要求。
5、 评标办法：明确评标办法。
6、 合同主要条款：
1. 明确工程款支付的时间与方式；
2. 工程质量、工期、安全等控制措施；
3. 中标签约人完成工程必备的条件，包括人员、机械等内容；
4. 工程竣工验收办法；
5. 归口管理单位认为必须明确的其它条款。
附3
服务类集中采购文件主要内容
1、 项目概况：包含项目名称、服务内容、服务范围、服务起止时间、服务质量标准、技术要求、资金情况等内容。
2、 招标范围

3、 对投标人的要求：明确投标人资质及服务要求。

4、 投标人报价办法：明确投标报价的具体方式与要求。

5、 评标办法

6、 合同主要条款：

1. 服务款支付办法：明确支付的时间与方式；
2. 服务内容、服务范围、服务起止时间、服务质量标准、技术要求等要求；
3. 中标签约人完成服务项目必备的条件；
4. 服务质量验收办法；
5. 项目归口管理单位认为必须明确的其他条款。

